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ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ 

Fen Fakültesi 

Mazeret İzni Kullanımı 

İş Akış Şeması 
 

 
 

İşlem / İş Akışı Sorumlular Faaliyet 
Dokümantasyon / 

Çıktı 

  

- - - 

 

 İlgili Personel 

İlgili personel mevzuatta belirtilen 
mazeretleri nedeniyle, Mazeret İzin 
Formunu düzenleyerek EBYS 
üzerinden sıralı amirlerine müracaat 
eder. .  

Mazeret İzin 
Formu 

 

 Sıralı Amirler 

Mazeret İzni nedeni mevzuatta 
belirtilen doğum izni, ölüm izni, süt 
izni ve evlenme izni ise ilgili personel 
Mazeret İzin Formunu düzenleyerek 
EBYS üzerinden sıralı amirlerine 
müracaat eder. .  

Mazeret İzin 
Formu 

 

Dekanlık 
Mazeret İzin talep formu, sıralı 
amirler tarafından değerlendirilir.  

- 

 

 

 

 

 

Dekanlık 
  

Dekanlık Makamınca; ilgili personelin 
Mazeret İzin Formu, onaylanarak 
yazılı olarak kendisine bildirilir. 

Mazeret İzin 
Formu, Yazı 

 

Dekan, Rektör 
Mazeret İzin talep formu, sıralı 
amirler tarafından değerlendirilir.  

- 

 

 

 

 

 

İlgili Amirler 
  

İlgili personelin mazeret izin talebinin 
uygun görülmemesi halinde, yazılı 
olarak kendisine bildirilir. 

Yazı 

 

Dekan, Rektör 
İlgili Personel tarafından düzenlenen 
Mazeret İzin Formu mevzuatta 
belirtilen sıralı amirlerce onaylanır.  

Mazeret İzin 
Formu 

 
Dekanlık, Destek 
Hizmetleri Birimi 

Mazeret formunun bir nüshası ilgili 
personele verilir. Diğer nüshası 
Destek Hizmetleri Birimince 
arşivlenir. 

Mazeret İzin 
Formu 

 

Dekanlık, Destek 
Hizmetleri Birimi  

İlgili personel tarafından kullanılan 
mazeret izinleri, yılsonlarında 
Üniversitemiz Personel Daire 
Başkanlığına bildirilir. 

Yazı, Mazeret İzin 
Takip Formu 

 

- - - 

 

 Mazeret İzni Kullanımı İş Akış Süreci 
 

 

Mazeret İzni Başvurusunun 
Yapılması 

 

Mazeret İzninin Onaylanması  

 

Arşivleme 

 

Mazeret İzinlerinin Rektörlüğe 

Bildirilmesi 

 
Mazeret İzin 

Talebi  
Uygun mu? 

HAYIR 

 

EVET 

 

 

Mazeret İzninin Değerlendirilmesi 

 
Mazeret İzin 

Nedeni 
Yukarıda 

Belirtilen Haller 
Dışında mı? HAYIR 

 

EVET 

 



MEVZUAT : 

- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 

- 5070 Sayılı Elektronik İmza Kanunu 

HAZIRLAYAN 

  

ONAYLAYAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

-   

 

 Mazeret İzni Kullanımı İş Akış 
Sürecinin Sonlandırılması 

 


